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カクトクコネクト利用企業様 
管理画面操作マニュアル 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ログインについて 

弊社営業担当との面談が完了すると「無料相談・お問い

合わせ」「資料請求」にご入力いただきましたメールアドレ

ス宛に1通のメールが届きます。

件名：【kakutoku connect】アカウントメール認証

赤枠の「メールアドレスの認証」を押していただくと

アカウント発行がされ、ログインに関するメールが　1通届

きます。
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ログインについて 

（メールアドレスの認証ボタンを押すと以下が届きます）

件名：【kakutoku connect】アカウントが発行されました

※上記のメールには、 kakutoku connectのログインに

必要なメールアドレスとパスワードが記載されて

いますので、大切に保管をしてください。

■kakutoku connect　ログイン画面URL
https://connect.kakutoku.cloud/login/client

https://connect.kakutoku.cloud/login/client
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募集案件・提案の確認について 

提案につきましては、赤枠の提案締切日

翌日より確認ができます。

※募集締切前でも何件の提案が届いているのか

は確認が可能です。

募集している案件につきましては、

青枠を選択していただくと、詳細を確認

することが可能です。
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募集案件・提案の確認について 

提案締切日を過ぎると、右の画像のように、

候補者の箇所にエントリーした企業が表示されます。

赤枠をクリックすると提案内容と

認定パートナーの情報を確認することが

できます。

青枠部分で

「検討」or「保留」or「見送り」に

変更することができます。

※「検討」ステータスにすることでメッセージを

　送ることが可能となります。

※操作ミス等で誤って「見送り」にした場合でも、

　「検討」「保留」ステータスに変更可能です。
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ステータスを「検討」にするときの注意点 

提案を「検討」ステータスに変更する際、

プロフィールの「住所」欄が未入力の場合

は、メッセージが表示されるため、入力を

行ってください。

※「閉じる」を押してしまった場合

画面右上のアイコンを押していただき「プロフィール」を

クリックする形でも、住所の入力が可能です。
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メッセージについて 

「検討」ステータスにすると、

青枠のメッセージページが開きます。

メッセージページでは、面談日程の

調整や条件の交渉を行ってください。

認定パートナーより返答があると

メールにてお知らせが届きます。

青枠のメッセージタブをクリックする

ことでも確認は可能です。
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見積・発注書作成について 

面談を行い、お任せしたい企業様が

ございましたら、「見積を依頼する」

のボタンを押してください。

ボタンを押すと、企業様にて

見積・発注書の作成を行います。

※「見積を依頼する」ボタンは

1度押してしまうとグレーになります。

企業様に見積作成の依頼が届きますので誤って

ボタンを押すことのないようにご注意ください。
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見積・発注書作成について（2） 

パートナー様にて見積・発注書の作成を行いましたら

メッセージが届きます。

内容をご確認いただき、修正を行いたい場合は、各項

目右上にある「編集する」ボタンを選択して修正を行っ

てください。

※企業様にて修正した箇所に関しては、オレンジ色で表示

されるようになっています。

なお、企業様にて編集できない箇所については赤枠

の「修正依頼」を押すとテキストボックスが開くため、

修正箇所をご記載いただきパートナー様へ依頼してく

ださい。
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パートナー様から修正があると、改めてメッセージが

届きます。

パートナー様が直した箇所は緑色で表示されます。修

正箇所がない場合は、末尾の「承認依頼」ボタンを押

してください。

さらに修正箇所がある場合は、修正依頼ボタンを押し

て修正箇所の指示をお願いいたします。

企業様にて「承認依頼」ボタンを押し、パートナー様で

も承認ボタンを押すと「契約中」ステータスに移動しま

す。
（併せて、募集・候補者→赤枠の取引へ移動します）

見積・発注書作成について（3） 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契約内容変更・更新について 

契約途中での条件変更や更新につきましては、

見積・発注書一覧より「契約を更新」ボタンを

押していただき、パートナーへ更新の依頼を

お願いします。

現在お願いしている業務と異なる業務をお願い

したい場合で、見積・発注書も新規で作成したい場合

は、弊社営業担当にご相談いただきますよう

お願いいたします。
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契約解除について 

契約が途中で終了する場合については

取引ページ内、「契約」タブの

「契約を解除する」をクリックしてください

契約停止申請が表示されますので

必須部分をご入力いただき

申請いただきますようお願いします。


